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MARKUS STEINMETZ

Wie schreibfit bist du, Deutschland? (3)

Die Bestseller-Buchreihe ,Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod” von Bastian Sick zeigt, dass viele Men-
schen in Deutschland an einer geregelten Schreibkultur interessiert sind. Dazu gehdren die aktuelle
Rechtschreibung, Zeichensetzung und DIN 5008 (Regeln fiir Textverarbeitung).

Uberpriifen Sie Ihre Schreibfitness!

Welche Antwort ist RICHTIG?
Frage 1: Welche Schreibweise ist korrekt?

O a) Das In-den-Tag-hinein-Leben langweilt. O b) Das in-den-Tag-hinein-Leben langweilt.
U ¢) Das In-den-Tag-hinein-leben langweilt. U d) Das "in den Tag hinein leben" langweilt.

Frage 2: Wie werden Postfachnummern gegliedert?

Q a) Postfach 47119 1 b) Postfach 47 11 9
Q ¢) Postfach 4 71 19  d) Postfach47 119

Frage 3: Welcher Satz ist nach DIN 5008 korrekt dargestellt?

U a) Die §§ 3 und 4 wurden erweitert. 1 b) Die §8en 3 und 4 wurden erweitert.
U ¢) Die § 3 und 4 wurden erweitert. U d) Die Paragrafen 3 und 4 wurden erweitert.

Frage 4: Welche Schreibweise ist bei Rechtsstreitigkeiten genormt?

U a) Die Klage Muller gegen Schulze U b) Die Klage Miiller ./. Schulze
U ¢) Die Klage Miiller — Schulze U d) Die Klage Miiller : Schulze

Frage 5: Welches Kalenderdatum ist nach DIN EN 28601 aktuell dargestellt?

0 a) 01.02.2008 db)1.2.08
U ©) 2008-02-01 [ d) 01. Februar 2008

Frage 6: Wie rationalisiert die DIN 5008 die Schreibung fur ,,Nummer”?

4 a) Rechnung No 123 U b) Rechnung # 123

O o) R-Nr. 123 A d) Rechnr. 123

Frage 7: Wie lautet das Wahrungskirzel fur ,Euro” nach den Regeln fiir Textverarbeitung? 13
4 a) Euro U b) Eur

U o) EURO U d) EUR

Frage 8: Welcher Aussage Uber das Anschriftfeld stimmen Sie zu?

Q a) z. Hd. = zu Handen O b) zH. = zu Handen
U o) z. H. = zu Handen U d) ,zu Handen”
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Lésungen:

Zu Frage 1: Antwort a ist richtig. — Hier handelt es sich um einen konventionellen Ausdruck als
mehrteilige Figung. So werden alle Bestandteile mit Bindestrich gekoppelt, erstes
Wort und Infinitiv (Nenn-/Grundform des Zeitwortes) nominalisiert, also groBge-
schrieben.

Zu Frage 2: In 2er-Gruppen — von rechts nach links — werden Postfachnummern gegliedert. Kor-
rekt ist demnach Antwort c. Postfacher sind auf dem Land nach anderen Ordnungs-
schltsseln nummeriert als in GroBstadten.

Zu Frage 3: Vor der Ziffer steht das Paragrafenzeichen. Sind mehrere oder aufeinander folgende
Paragrafen gemeint, wird das Sonderzeichen doppelt dargestellt. Richtig ist a.

Mehrteilige Angaben in Gesetzen stets ohne Komma: § 14 f. EStG (Paragraf 14 und
folgender des Einkommensteuergesetzes) — Wird die Anzahl der Paragrafen ausge-
drlckt, dann so: 2 Paragrafen wurden erweitert.

Zu Frage 4: Zum schreibtechnischen Know-how fir Rechtsberufe gehért auch das ,gegen” bei
Rechtsstreitigkeiten. Nur die Antwort b ist geregelt.

Zu Frage 5: Die DIN EN 28601 stellt numerische Kalenderdaten heute absteigend dar. Es bietet
sich der Vergleich mit der Uhrzeit an: Auch sie beginnt mit der groBten Einheit, den
Stunden, steigt dann zu den Minuten (und Sekunden) weiter ab. Die Losung lautet: c.

Bei der alphanumerischen Schreibweise von Kalenderdaten entfallt die fihrende Null:
1. September 2008.

Das Datumsformat von a in dieser Frage wird seit der DIN-5008-Ausgabe 2001-11
zwar wieder toleriert, ist aber aufgrund unterschiedlich arbeitender Textverarbei-
tungssysteme nicht mehr zu empfehlen.

Zu Frage 6: Das Rautenzeichen kann das Wort ,Nummer” ersetzen und steht vor der ungeglie-
derten Ordnungszahl. Lésung: b

Im elektronischen Bankverkehr darf das Zeichen aber nicht angewandt werden; es
wird als Falscheingabe interpretiert!

Zu Frage 7: Die Wahrungsbezeichnung EUR ist in der Internationalen Organisation fir Normung
unter ISO 4217 festgelegt. Die ersten beiden Buchstaben deklarieren die Européische
Union; das R dient der besseren Lesbarkeit.

Die Wahrungsbezeichnung darf vor oder nach dem Geldbetrag stehen, im FlieBtext

am besten dahinter.
3/08 - . . . . .
€ symbolisiert die Wahrungsbezeichnung. Auf lhrer Tastatur erreichen Sie das Zei-

14 chen Uber die 3. Ebene: ALT + STRG (beide Tasten halten) oder ALT GR (halten) + E.
Arbeiten Sie mit einem alteren Betriebssystem? So benétigen Sie fur das Zeichen ein
Patch (EDV-Programm zur Uberarbeitung [Update]) aus dem Internet.

Zu Frage 8: Bereits 1996 wurde ,,zu Handen”, abgekirzt ,z. H.”, vom Normenausschuss Biro-
wesen abgeschafft.

(wird fortgesetzt)
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