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Überprüfen Sie Ihre Schreibfitness!

Welche Antwort ist richtig?

Frage 1:	Welche Satzzeichen wurden nach den Regeln für Textverarbeitung korrekt gesetzt?

□ a) Wer sah Opa,Oma und Kevin? □ b) Wer sah Opa , Oma und Kevin?

□ c) Wer sah Opa , Oma und Kevin ? □ d) Wer sah Opa, Oma und Kevin?

Frage 2:	Das Semikolon – wie wird es korrekt angewandt?

□ a) Er ging ; sie kam. □ b) Er ging; Sie kam.

□ c) Er ging; sie kam. □ d) Er ging;sie kam.

Frage 3:	Text in Klammern – wie wird er korrekt dargestellt?

□ a) Tiere ( Hund, Katze usw. ) □ b) Tiere (Hund, Katze usw. )

□ c) Tiere (Hund, Katze usw.) □ d) Tiere ( Hund, Katze usw.)

Frage 4:	Anita flitzt mit ihrem Sportwagen auf der Autobahn ...

□ a) Köln/Frankfurt □ b) Köln, Frankfurt

□ c) Köln – Frankfurt □ d) Köln-Frankfurt

Frage 5:	„Wareneinkauf und Warenverkauf“ kann man kürzer darstellen:

□ a) Warenein-und-verkauf □ b) Warenein- und -verkauf

□ c) Warenein - und -verkauf □ d) Waren(ein)- und -(ver)kauf

Frage 6:	Das Komma beim Ergänzungsstrich:

□ a) um- , auf- , abladen □ b) um-, auf-, abladen

□ c) um-,auf-,abladen □ d) um -, auf -, abladen

Frage 7:	Der Cowboy wohnt im ...

□ a) Karl-May-Weg □ b) Karl Mayweg

□ c) Karl-Mayweg □ d) Karl May Weg

Frage 8:	Die Jungs sahen das Spiel ...	

□ a) Borussia Dortmund ./. 1. FC Köln □ b) Borussia Dortmund : 1. FC Köln

□ c) Borussia Dortmund – 1. FC Köln □ d) Borussia Dortmund-1.FC Köln

K · M · I  Bürowirtschaft – Lehre und Praxis –

MARKUS STEINMETZ

Wie schreibfit bist du, Deutschland? (1)
Die Bestseller-Buchreihe „Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod“ von Bastian Sick zeigt, dass viele Men-
schen in Deutschland an einer geregelten Schreibkultur interessiert sind. Dazu gehören die aktuelle 
Rechtschreibung, Zeichensetzung und DIN 5008 (Regeln für Textverarbeitung).
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Lösungen:

Zu Frage 1:	 Über diese Frage werden einige nur mitleidig lächeln. Dürfen Sie! – Wer sich in den 
Internetforen etwas genauer umschaut, erfährt aber, dass viele Deutsche darüber im 
Unklaren sind. Richtig ist hier die Antwort d.

Zu Frage 2:	 Das Semikolon (Strichpunkt), Deutschlands „Stiefkind“, wird vom Layout wie das 
Komma dargestellt: unmittelbar ans vorangehende Zeichen, danach Leerschritt. Folgt 
dem Semikolon kein Nomen oder keine Höflichkeitsanrede, wird anschließend klein-
geschrieben. Korrekt ist Lösung c.

	 Wann wird das Semikolon z. B. angewandt? Um eine Sortierung innerhalb einer Auf-
zählung vorzunehmen: Opa, Oma; Hund, Katze; Kind und Kegel waren da. Es verbin-
det auch Vollsätze (Hauptsätze) miteinander, die gedanklich zusammengehören, wie 
die Auswahlantworten der Frage 2 zeigen.

Zu Frage 3:	 Zeichen folgen der sich öffnenden Klammer ohne Leerraum; die schließende Klam-
mer folgt ebenfalls ohne Leerschritt den vorangehenden Zeichen, auch den Satzzei-
chen! Richtig ist demnach die Antwort c.

Zu Frage 4:	 „Köln – Frankfurt“ heißt die Strecke der sportlichen Fahrerin. Der Gedankenstrich – 	
Lücke davor und danach! –, der die Entfernung zwischen Köln und Frankfurt aus-
drückt, ist hier ein Streckenstrich. – Dass der aktuelle Duden anderes in diesem Punkt 
schreibt, liegt an seiner Orientierung am Schriftsatz.

Zu Frage 5: 	 Eine weitere Variante des vielseitigen Mittestrichs ist der Ergänzungsstrich. Er ergänzt 
bei Wortpaaren den gemeinsamen Bestandteil. Dieser „Faulenzerstrich“ steht 	
lückenlos nach dem vorangehenden oder vor dem nachfolgenden Wortteil. Die 
Lösung lautet hier b.

Zu Frage 6:	 Aus der Frage 1 geht hervor, dass das Komma stets ohne Leerschritt einem vorange-
henden Zeichen folgt, so auch dem Mittestrich (hier als Ergänzungsstrich). Die richti-
ge Antwort ist also b.

Zu Frage 7:	 Viele wissen um das Chaos in deutschen E-Mails bei diesem Zeichen! – Kurze 	
Analyse: In dem Straßennamen ist „Karl May“ der zusammengesetzte Bestimmungs-
teil. Alle Teile werden mit Bindestrichen – keine Lücke davor und danach! – an das 
Grundwort „Weg“ gekoppelt: Karl-May-Weg.

Zu Frage 8:	 Hier stimmt Antwort c mit der DIN 5008 überein. Bei einer Wettkampfaufstellung 
ersetzt der Gedankenstrich das Wort „gegen“. Bei Rechtsstreitigkeiten jedoch 
herrscht eine andere Regel vor. Später mehr darüber.

(wird fortgesetzt)
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